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1. Wprowadzenie

Kurs umiejetnosci zawodowych (KUZ) jest jedng z form ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych. Szczegétowe warunki organizacji kurséw umiejetnosci
zawodowych i akredytacji osrodkéw okresla ustawa . Rodzaje placowek, centrow ksztatcenia i szkot uprawnionych do prowadzenia kurséw umiejetnosci zawodowych,

a takze warunki, organizacje, tryb prowadzenia ksztatcenia w poszczegdinych formach pozaszkolnych, wymogi programu nauczania, sposoby potwierdzania uzyskanych
efektow ksztatcenia, wzory dokumentéw wydawanych po ukonczeniu ksztatcenia prowadzonego w formach pozaszkolnych okresla rozporzgdzenie MEN.

W klasyfikacji zawodow szkolnictwa branzowego przewidziano mozliwos$¢ prowadzenia kurséw umiejetnosci zawodowych w zakresie kwalifikacji HAN.03.Prowadzenie
dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej, wyodrebnionej w zawodzie technik ksiegarstwa. Zestaw oczekiwanych efekiow ksztatcenia dla kwalifikacji wyodrebnionej

w zawodzie jest podzielony na czesci efektow ksztatcenia okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie jako jednostki efektéw ksztatcenia, z ktérych kazda
moze by¢ realizowana na Kursach Umiejetnosci Zawodowych.

Minimalna liczba godzin ksztatcenia na kursie umiejetnosci zawodowych w przypadku ksztatcenia w zakresie jednej z cze$ci efektow ksztatcenia wyodrebnionych
w ramach danej kwalifikacji, jest rowna minimalnej liczbie godzin ksztatcenia przewidzianej dla danej czesci efektow ksztatcenia, okreslonej w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Kurs umiejetnosci zawodowych jest krotkg formg ksztatcenia zawodowego z zakresu wybranych zagadnien podstawy programowej ksztatcenia w zawodach, w zakresie:
— jednej czesci efektow ksztatcenia wyodrebnionych w ramach danej kwalifikacji, lub:

— efektow ksztatcenia wspolnych dla wszystkich zawodéw oraz wspdélnych dla zawodéw w ramach obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia
w zawodzie lub grupie zawodow, lub:

— efektow ksztatcenia wspdinych dla wszystkich zawoddw w zakresie organizacji pracy matych zespotow.
Stuchaczem kursu umiejetnosci zawodowych moze by¢ osoba petnoletnia niezaleznie od posiadanego wyksztatcenia.

Kurs umiejetnosci zawodowych Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw, pozwoli osobom zainteresowanym wycinkowym, wasko
ukierunkowanym nabywaniem wiedzy i umiejetnosci nauki i potwierdzenia efektéw stosunkowo szybko. W tresci programu jest wskazany gtéwny cel kursu (zadanie
zawodowe, do wykonywania ktérego powinien by¢ przygotowany absolwent kursu), a takze wyszczegdlniono cele ogdine i cele szczegbtowe ksztatcenia. Kurs
umiejetnosci zawodowych Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw trwa 150 godzin.

Zazwyczaj na tak krotkg forme ksztatcenia decydujg sie osoby wykonujgce prace w waskim zakresie lub osoby stopniowo uzyskujgce i potwierdzajgce kwalifikacje
w kolejnej, bardziej obszernej formie ksztatcenia. Jest to rozwigzanie wychodzgce naprzeciw potrzebom osdb dorostych, podejmujgcych dalsze ksztatcenie lub
doskonalenie w trakcie pracy zawodowe;.

Potwierdzajgc kolejne formy ksztatcenia KUZ, KKZ (zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy ksztatcenia) mozna wyznaczyc¢ Sciezke ksztatcenia prowadzgcg do zdobycia
certyfikatu kwalifikacji zawodowej (po zdaniu egzaminu z kwalifikacji), a w przypadku potwierdzenia wyksztalcenia ogélnego i zdobycia wszystkich certyfikatow dla danego
zawodu — wystgpi¢ o dyplom zawodowy. Instytucjami potwierdzajgcymi kwalifikacje sg miedzy Okregowe Komisje Egzaminacyjne. Taka $ciezka ksztatcenia poprzez rézne
formy, moze prowadzi¢ do zawodu technika ksiegarstwa.
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Osobie podejmujacej kolejny etap ksztatcenia przystugujg zwolnienia z zakresu, ktéry zostat juz zrealizowany na poprzednim etapie ksztatcenia. W ten sposoéb - osoba
posiadajgca zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych, ktéra podejmuje ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym (KKZ), moze byé zwolniona
na swoj wniosek ztozony w szkole/placéwce prowadzgcej kurs, z zajec¢ realizujgcych efekty ksztatcenia, ktére byly juz zrealizowane w ramach ukonczonego kursu
umiejetnosci zawodowych.

Program nauczania realizowany na kursie umiejetno$ci zawodowych okresla ogélne cele i zadania ksztatcenia zawodowego, a takze cele ksztatcenia, efekty ksztatcenia
i kryteria weryfikacji tych efektéw, warunki realizacji ksztatcenia w zawodzie, w ktérym zostata wyodrebniona dana kwalifikacja, minimalng liczbe godzin ksztatcenia

w zawodzie w ramach danej kwalifikacji. Wszystkie elementy programu nauczania sg elementami podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego, wtasciwymi dla danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie.

Czesc efektdéw ksztalcenia moze by¢ realizowana w formie ksztatcenia zdalnego. Efekty mozliwe do realizacji w formie zdalnej zalezg od wielu czynnikéw. Przede na
podstawie analizy podstawy programowej ksztalcenia zawodowego zakres ten okresla nauczyciel i ogtasza stuchaczom na pierwszych zajeciach. Zaleznie od mozliwosci
stuchaczy i szkoty podejmowana jest ostateczna decyzja o podjeciu takiego sposobu ksztatcenia. Efekty ksztatcenia wskazane do realizacji w ksztatceniu teoretycznym
moga by¢ (po spetnieniu wymagan okreslonych w aktualnych przepisach o$wiatowych) realizowane w formie ksztatcenia na odlegtos¢, przy czym zaliczenie tych zajeé¢ nie
moze odbywac¢ sie w formie zdalnej. Turnusy oraz zajecia praktyczne i laboratoryjne realizowane w ramach ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych nie mogg
by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Waznym celem ksztalcenia jest przygotowanie uczacych sie do wykonywania pracy zawodowej i aktywnego funkcjonowania na rynku pracy, nabycia poszukiwanych
umiejetnosci zawodowych lub kwalifikacji rynkowych funkcjonujgcych w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji. Konieczno$¢é dopasowania systemu ksztatcenia
zawodowego do potrzeb gospodarki nakazuje bacznie sledzi¢ badania prowadzone przez instytucje rynku pracy i coroczne obwieszczenia Ministra Edukacji Narodowej

0 zawodach potrzebnych na rynku pracy. Prognozy zapotrzebowania na pracownikéw w zawodach szkolnictwa branzowego oraz wykaz potrzebnych zawoddéw, podawane
sg w drodze obwieszczenia do 1 lutego kazdego roku w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” dla kazdego wojewddztwa.

2. Plan zaje¢ kursu umiejetnosci zawodowych — Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Tabela 1 Plan zajeé¢ kursu umiejetnosci zawodowych

Nazwa zajeé Liczba zajeé Uwagi o realizacji
Kiegoznawstwo 65 Ksztatcenie teoretyczne
Bibliografia ksiegarska 85 Ksztatcenie praktyczne
taczna liczba godzin zaje¢ 150

Liczba godzin przypisana poszczegdlnym zajeciom, uwzglednia minimalng liczbe godzin przewidziang w podstawie programowej na realizacje efektéw ksztatcenia ujetych
w jednostkach efektow (przy zatozeniu, ze ksztatcenie odbywa sie w systemie dziennym lub stacjonarnym).

W przypadku ksztatcenia w systemie zaocznym liczbe godzin mozna obnizy¢ zgodnie z aktualnymi przepisami oswiatowymi.

O kolejnosci realizacji zaje¢ decyduje organizator kursu, wskazane jest realizowanie w pierwszej kolejnosci przedmiotéw teoretycznych, nastepnie praktycznych.
PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
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Kurs umiejetnosci zawodowych (KUZ) moze rozpoczagé sie w dowolnym momencie danego semestru.

Ksztalcenie nie jest powigzane z sezonowoscig prowadzenia prac.

Nazwa formy ksztatcenia

Kurs umiejetnosci zawodowych HAN.03.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictwpowinien

Typ programu nauczania: przedmiotowy, spiralny.

Tabela 2 Czas trwania, liczba godzin ksztatcenia i sposéb

Sposob organizaciji

Forma stacjonarna Forma zaoczna
Liczba godzin ksztatcenia: 150 godzin 100 godzin
Czas trwania kursu: 3 miesigce 2 miesigce

3. Cele ksztatcenia KUZ

Absolwent kwalifikacyjnego kursu umiejetnosci zawodowych HAN.03.03. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictwpowinien by¢
przygotowany do wykonywania nastepujacych zadah zawodowych:

— pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw.
4. Programy poszczegolnych zajeé
4.1. Program nauczania dla zaje¢: KSIEGOZNAWSTWO

4.1.1. Cele ogdlne
Stuchacz:
e postuguije sie terminologig z zakresu bibliografii,
e charakteryzuje rynek wydawnictw,
e ocenia wydawnictwa pod wzgledem edytorskim i ksiegoznawczym,
e ocenia walory artystyczne publikaciji,

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
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rozréznia rodzaje technik drukarskich wydawnictw,
ocenia walory artystyczne oraz reklamowe opraw,

przestrzega regut i procedur obowigzujgcych w srodowisku pracy,

Cele operacyjne

Stuchacz:

rozrdznia bibliografie ogélne i specjalne,,

rozpoznaje bibliografie retrospektywne, biezace i prospektywne,
identyfikuje metody prymarne i pochodne,

sortuje bibliografie ze wzgledu na zasieg terytorialny,
identyfikuje bibliografie, katalogi i statystyki wydawnictw,
poréwnuije informacje pozyskane z bibliografii i katalogow,
identyfikuje wydawnictwa zwarte i ciggte,

okresla rézne rodzaje tekstu graficznego,

opisuje zadania instytucji zwigzanych z dziatalnoscig wydawnicza, ksiegarskg i bibliograficzna,
identyfikuje kompetencje autoréw, wydawcow i ksiegarn,
wskazuje instytucje prowadzace dziatalnos¢ bibliograficzng,
rozpoznaje cechy kodekséw rekopismiennych,

rozréznia inkunabuty, starodruki i wydawnictwa wspétczesne,
identyfikuje elementy budowy kodeksu,

okresla funkcje tekstu gtéwnego i pomocniczego,

okresla funkcje tekstéw wstepnych,

identyfikuje rodzaje przypiséw,

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
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Fundusze
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charakteryzuje style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych,
rozroznia style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych,
okresla rodzaj tekstu graficznego i techniki ilustracyjne,

rozpoznaje zastosowane w publikacji techniki ilustracyjne,

Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

rozpoznaje podstawowe techniki druku: ptaskie, wkleste, wypukte, farboprzenikalne — sitodruki,

charakteryzuje walory artystyczne publikacji,

identyfikuje techniki druku artystycznego,

okresla zastosowanie druku cyfrowego,

charakteryzuje rozwdj technik poligraficznych,

przedstawia proces historycznego ksztattowania sie formy ksigzki i oprawy,
okresla zwigzek formy ksigzki z epoka,,

okresla zwigzek formy ksigzki z dostepnymi materiatami pisarskimi
identyfikuje materiaty introligatorskie,

okresla zwigzek formy oprawy z trescig dzieta,

rozréznia elementy oprawy dzieta,

charakteryzuje funkcje obwoluty, oktadki, opaski,

dobiera stosowny ubiér do realizowanych zadah zawodowych,
przestrzega zasad punktualnosci ,

przestrzega prawa autorskiego,

stosuje przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych w dziatalnosci zawodowej,
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4.1.3. Material nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztatcenia

Tabela 3 Materiat nauczania - opis efektéw ksztatcenia

Tematy zajec ;I;dzfa Opis efektow ksztatcenia (uwzgledniaja kryteria weryfikacji)
1) Bibliografie — rodzaje 20 — rozroznia bibliografie ogdlne i specjalne
2) Rodzaje wydawnictw - rozpoznaje bibliografie retrospektywne, biezace i prospektywne
— identyfikuje metody prymarne i pochodne
— sortuje bibliografie ze wzgledu na zasieg terytorialny
— identyfikuje bibliografie, katalogi i statystyki wydawnictw
— identyfikuje wydawnictwa zwarte i ciggte
— okresla rézne rodzaje tekstu graficznego
— opisuje zadania instytucji zwigzanych z dziatalno$cig wydawnicza, ksiegarska i bibliograficzng
— identyfikuje kompetencje autoréw, wydawcoéw i ksiegam
— wskazuje instytucje prowadzace dziatalno$¢ bibliograficzng
1) Budowa kodeksu 25 — rozpoznaje cechy kodeksow rekopismiennych
2) Rodzaje przypisow — rozréznia inkunabuty, starodruki i wydawnictwa wspoétczesne
3) Style i kierunki artystyczne - identyfikuje elementy budowy kodeksu
4) Techniki druku —  okresla funkcje tekstu gtéwnego i pomocniczego
— okresla funkcje tekstéw wstepnych
— identyfikuje rodzaje przypisow
— charakteryzuje style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych
— rozrdznia style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych
— okresla rodzaj tekstu graficznego i techniki ilustracyjne
— rozpoznaje zastosowane w publikacji techniki ilustracyjne
— rozpoznaje podstawowe techniki druku: ptaskie, wkleste, wypukte, farboprzenikalne — sitodruki
— charakteryzuje walory artystyczne publikacji
— identyfikuje techniki druku artystycznego
— okresla zastosowanie druku cyfrowego
— charakteryzuje rozwdj technik poligraficznych
1) Materialy introligatorskie 20 — przedstawia proces historycznego ksztattowania sie formy ksigzki i oprawy
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Liczba

Tematy zajec godz.

Opis efektow ksztatcenia (uwzgledniaja kryteria weryfikacji)

2) Elementy prawy dzieta — okresla zwigzek formy ksigzki z epoka

— okresla zwigzek formy ksigzki z dostepnymi materiatami pisarskimi
— identyfikuje materiaty introligatorskie

— okresla zwigzek formy oprawy z trescig dzieta

— rozrdznia elementy oprawy dzieta

— charakteryzuje funkcje obwoluty, oktadki, opaski

4.1.4. Procedury osiggania celéw ksztatcenia
Propozycje metod nauczania
pokaz z objasnieniem, metoda tekstu przewodniego, analiza zrédet, ¢wiczenia przedmiotowe, debata, wycieczka przedmiotowa

Najlepsze efekty osigga sie przy stosowaniu réznorodnych metod, poniewaz kazda z nich umozliwia ksztattowanie w uczestnikach odmiennych wiasciwosci. Natomiast
zadaniem nauczyciela winno by¢ odpowiednie sterowanie procesem nauczania tak aby byt on doradcg (trenerem) w stosunku do stuchaczy potrafigcych samodzielnie
rozwigzywac postawione problemy i zadania, za$ w stosunku do stuchaczy stabszych winien by¢ kierownikiem, ktéry sugeruje i wskazuje sposoby rozwigzywania
problemow i zadan.

Obudowa dydaktyczna

przyktady réznych typow publikacji: ksigzki, czasopisma, nuty, mapy, albumy, zestawy éwiczen, instrukcje do ¢wiczen, pakiety edukacyjne dla uczestnikdw, teksty
przewodnie, karty pracy dla uczestnikéw, czasopisma branzowe, literatura fachowa; pozycje wydawnicze ksiegarni ogdlnoasortymentowej i specjalistycznej, tablice
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej, bibliografie ogdlne i specjalne, katalogi wydawnicze, encyklopedie, stowniki, normy bibliograficzne.

Warunki realizacji

Pracownia ksiegarska wyposazona w:

— stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do internetu, z drukarka, skanerem lub urzgdzeniem wielofunkcyjnym oraz z projektorem multimedialnym lub
tablicag interaktywng lub monitorem interaktywnym,

— stanowiska komputerowe dla uczestnikéw (jedno stanowisko dla jednego uczestnika) z dostepem do internetu z podtgczeniem do drukarki sieciowej lub biurowego
urzadzenia wielofunkcyjnego z pakietem programéw biurowych oraz specjalistycznych programéw komputerowych do obstugi ksiegarni,

— wyposazenie do przechowywania i eksponowania asortymentu ksiegarskiego,
Zajecia powinny by¢ prowadzone w formie pracy indywidualnej i grupowej.
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Ze wzgledu na indywidualizacje pracy wskazane jest dostosowanie warunkow, srodkéw, metod i form ksztatcenia do potrzeb i mozliwosci stuchacza KKZ.

Efekty ksztatcenia w ksztatceniu teoretycznym moga byé ( po spetnieniu wymagan okreslonych w aktualnych przepisach o$wiatowych) realizowane w formie ksztatcenia
na odlegtos¢.

4.1.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza/uczestnika

Ustne sprawdziany wiadomosci i umiejetnosci, testy osiggnie¢ szkolnych, ukierunkowana obserwacja indywidualna i zespotowa pracy uczestnika podczas wykonywania
cwiczen.

4.2. Program nauczania dla zajeé¢: BIBLIOGRAFIA KSIEGARSKA

4.2.1. Cele ogdlne
Stuchacz:
e wspiera proces popularyzacji ksigzki i czytelnictwa,
e interpretuje dane statystyczne dotyczace struktury produkciji wydawniczej,
e rozrdznia asortyment ksiegarski,
e charakteryzuje ukfady rzeczowe,
e rozrdznia rodzaje symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,
e Kklasyfikuje piSmiennictwo w obrebie Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,
e pozyskuje z baz danych informacje o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw,
e ocenia strukture produkcji wydawniczej,

e aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe,

4.2.2. Cele operacyjne

Stuchacz:
e stosuje zasady wspoétpracy ksiegarn i bibliotek,
e opisuje zadania Biblioteki Narodowej,

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
HAN.03.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Strona 12 z 32



Eﬂ?g ué-zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska £
P - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LA

Wiedza Edukacja Rozwdj

opisuje proces powstawania ksigzki,

wyszukuje dane statystyczne dotyczgce ilosci i tematyki produkcji wydawniczej wydawnictw,
wskazuje tendencje dotyczace produkcji wydawniczej,

okresla kryteria podziatu wydawnictw,

segreguje wydawnictwa ze wzgledu na rodzaje wydania, sposob opracowania i poziom czytelniczy,
okresla grono odbiorcow wybranej publikacii,

okresla zakres i przeznaczenie czytelnicze wybranych publikacji,

identyfikuje asortyment podstawowy i uzupetniajgcy,

segreguje grupy asortymentu ksiegarskiego,

identyfikuje uktady rzeczowe logiczne i rzeczowe abecadtowe,

identyfikuje uktady rzeczowe zamkniete i otwarte,

konstruuje schematy uktadow dziatowych,

porzagdkuje publikacje w ramach wybranych dziatéw skonstruowanego uktadu,

konstruuje schematy uktadéw klasowych,

klasyfikuje publikacje do wskazanych grup tematycznych uktadu klasowego,

identyfikuje symbole gtéwne i pomocnicze Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,
charakteryzuje zakres dziatéw gtéwnych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,

charakteryzuje symbole poddziatéw wspdlnych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,

stosuje poddziaty analityczne do konstruowania symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,
dobiera pismiennictwo do dziatow Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietne;j,

opracowuje dla wskazanej publikacji symbole proste, ztozone i rozwiniete przy pomocy tablic Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,
dobiera znaczenia do symboli prostych, ztozonych i rozwinietych,

stosuje indeks symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej,
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¢ identyfikuje ksiegarskie i pozaksiegarskie internetowe bazy danych,

e charakteryzuje zakres i zasieg ksiegarskiej i pozaksiegarskiej internetowej bazy danych,
e dobiera internetowg baze danych do kierunku poszukiwan informaciji o ksigzce,

e wskazuje zakres i zasieg przewodnika bibliograficznego,

e stosuje bezposrednie i posrednie metody poznawania asortymentu ksiegarskiego,

e analizuje kierunki rozwoju produkcji wydawniczej,

o formutuje wnioski na podstawie statystyki wydawnictw,

e okresla sposoby aktualizowania wiedzy i doskonalenia umiejetnosci zawodowych,

e dobiera kursy i szkolenia do okreslonych potrzeb zawodowych,
4.2.3. Material nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztalcenia

Tabela 4 Materiat nauczania - opis efektow ksztatcenia

Tematy zajeé Ig.;c;:a Opis efektow ksztatcenia (uwzgledniajacy kryteria weryfikaciji)
1) Uktady rzeczowe 35 — identyfikuje uktady rzeczowe logiczne i rzeczowe abecadtowe
2) Symbole Uniwersalnej Klasyfikacji - identyfikuje uktady rzeczowe zamknigte i otwarte

Dziesietnej — konstruuje schematy uktadéw dziatowych

— porzadkuje publikacje w ramach wybranych dziatéw skonstruowanego uktadu

— konstruuje schematy uktadéw klasowych

— klasyfikuje publikacje do wskazanych grup tematycznych ukfadu klasowego

— identyfikuje symbole gtéwne i pomocnicze Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

— charakteryzuje zakres dziatow gtéwnych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

— charakteryzuje symbole poddziatéw wspdinych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietne;j

— stosuje poddziaty analityczne do konstruowania symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
— dobiera piSmiennictwo do dziatéw Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

— dobiera znaczenia do symboli prostych, ztozonych i rozwinietych

— stosuje indeks symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
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— opracowuje dla wskazanej publikacji symbole proste, ztozone i rozwiniete przy pomocy tablic Uniwersalnej
Klasyfikacji Dziesietnej
1) Zadania Biblioteki Narodowej 5 — stosuje zasady wspotpracy ksiegarn i bibliotek
2) Zasady wspotpracy ksiegarn i — opisuje zadania Biblioteki Narodowe;j
bibliotek - opisuje proces powstawania ksigzki

1) Produkcja wydawnicza 5 — wyszukuje dane statystyczne dotyczgce ilosci i tematyki produkcji wydawniczej wydawnictw
— wskazuje tendencje dotyczgce produkcji wydawnicze;j

1) Podziat wydawnictw 20 — okresla kryteria podziatu wydawnictw

2) Asortyment ksiggarni - segreguje wydawnictwa ze wzgledu na rodzaje wydania, sposéb opracowania i poziom czytelniczy
— okresla grono odbiorcow wybranej publikaciji
— okresla zakres i przeznaczenie czytelnicze wybranych publikacji
— identyfikuje asortyment podstawowy i uzupetniajagcy
— segreguje grupy asortymentu ksiegarskiego

1) Internetowe bazy danych 15 — identyfikuje ksiegarskie i pozaksiegarskie internetowe bazy danych

2) Internetowy warsztat informacyjno- — charakteryzuje zakres i zasieg ksiegarskiej i pozaksiegarskiej internetowej bazy danych

bibliograficzny — dobiera internetowa baze danych do kierunku poszukiwan informacji o ksigzce

— wskazuje zakres i zasieg przewodnika bibliograficznego
— stosuje bezposrednie i posrednie metody poznawania asortymentu ksiegarskiego

1) Struktura produkcji wydawniczej 5 — analizuje kierunki rozwoju produkcji wydawniczej

2) Analiza statystyczna — formutuje wnioski na podstawie statystyki wydawnictw

4.2.4. Procedury osiggania celdéw ksztatcenia

Propozycje metod nauczania

Pokaz z objasnieniem, metoda tekstu przewodniego, dyskusja, analiza zrédet, éwiczenia przedmiotowe, metoda projektéw

Obudowa dydaktyczna

Pozycje wydawnicze ksiegarni ogélnoasortymentowej i specjalistycznej, tablice Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej, normy bibliograficzne, bibliografie i katalogi,
przyktady réznych typow publikacji: ksigzki, czasopisma, nuty, mapy, albumy, zestawy éwiczen, instrukcje do ¢wiczenh, pakiety edukacyjne dla uczestnikow, teksty
przewodnie, karty pracy dla uczestnikéw, czasopisma branzowe, normy towarowe, literatura fachowa.

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH

HAN.03.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Strona 15 z 32




Eﬂ?g ué'zs?(ie Rzeczpospolita Unia Europejska [
P - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LA

Wiedza Edukacja Rozwdj

* *

Warunki realizacji
Pracownia ksiegarska wyposazona w:

— stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do internetu, z drukarka, skanerem lub urzgdzeniem wielofunkcyjnym oraz z projektorem multimedialnym lub
tablicg interaktywna lub monitorem interaktywnym,

— stanowiska komputerowe dla uczestnikéw (jedno stanowisko dla jednego uczestnika) z dostepem do internetu z podtgczeniem do drukarki sieciowej lub biurowego
urzgdzenia wielofunkcyjnego z pakietem programéw biurowych oraz specjalistycznych programéw komputerowych do obstugi ksiegarni,

— wyposazenie do przechowywania i eksponowania asortymentu ksiegarskiego.
Zajecia powinny by¢ prowadzone w formie pracy indywidualnej i grupowe;.
Ze wzgledu na indywidualizacje pracy wskazane jest dostosowanie warunkow, srodkéw, metod i form ksztatcenia do potrzeb i mozliwosci stuchacza KKZ.

Zajet praktycznych nie mozna realizowa¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

4.2.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza/uczestnika

Ustne sprawdziany wiadomosci i umiejetnosci, ukierunkowana obserwacja indywidualna i zespotowa pracy stuchacza podczas wykonywania ¢wiczen, wykonany projekt
spisu bibliograficznego — projekt dilugoterminowy.

5. Ewaluacja programu KUZ

Tabela 5 Ewaluacja programu KUZ

Efekt ksztalcenia z podstawy
progrgmowe] (oznaczony w p.r(.)gra.r.nle Wskazniki potm?rdzajqce osiagniecie Metody/ftechniki badania Termin badania
kursu jako kluczowy dla kwalifikacji efektu ksztatcenia
lub jednostki efektow)
HAN.03.3. Pozytywna ocena koricowa z przedmiotu | Testy osiggnie¢ stuchaczy, ocena Po ukonczeniu jednostki
postuguje sie terminologig z zakresu obejmujgcego realizacje efektu dokonywana przez prowadzgcego zajecia| metodycznej/dziatu programowego
bibliografii(ek) ksztatcenia. Ocena jest wyrazem na podstawie obserwacji, prezentacje obejmujgcego realizacje efektu
opanowania przez stuchacza efektu multimedialne, wypowiedzi ustne, ocena |ksztaicenia.
Z podstawy programowe;j z éwiczen Po zakonczeniu nauczania przedmiotu.
HAN.03.3. Pozytywna ocena koncowa z przedmiotu | Testy osiggnie¢ stuchaczy, ocena Po ukonczeniu jednostki
rozréznia asortyment ksiegarski(ek) obejmujgcego realizacje efektu dokonywana przez prowadzgcego zajecia| metodycznej/dziatu programowego
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Efekt ksztalcenia z podstawy

progra'mowe] (oznaczony w p.r(.)gra'r.nle Wskazniki potW|fardzajqce osiagniecie Metody/techniki badania Termin badania

kursu jako kluczowy dla kwalifikacji efektu ksztatcenia

lub jednostki efektow)
ksztatcenia. Ocena jest wyrazem na podstawie obserwacji, prezentacje obejmujgcego realizacje efektu
opanowania przez stuchacza efektu multimedialne, wypowiedzi ustne, ocena |ksztalcenia.
Z podstawy programowe;j z éwiczen Po zakonczeniu nauczania przedmiotu.

6. Wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

6.1. Wykaz literatury

1) Biehkowska B., Ksigzka na przestrzeni dziejéw, Warszawa, Centrum Edukac;ji Bibliotekarskiej, Informacyjnej i Dokumentacyjnej im. Haliny Redlinskiej, 2005.

2) Dobrotecki P., Rynek ksigzki w Polsce, Warszawa, Biblioteka Analiz sp. z 0.0., 2015. Data dostepu 5 grudnia 2017, adres dostepu
http://lwww.instytutksiazki.pl/upload/Files/polish_book _market _2015_PL_popr.pdf.

3) Klukowski B., Tobera M., W tym niezwyklym czasie. Poczatki transformacji polskiego rynku ksigzki, Warszawa, Wydawnictwo Akademickie Sedno, 2013.

4) Lista portali i czasopism branzowych. Dostep 15 wrzesnia 2018, dostepne w: https://norbertoruba.pl/wp-content/uploads/2016/01/Lista-portali-i-czasopism-
bran%C5%BCowych.jpg.

5) Marszatek L., Podstawowe wiadomosci z edytorstwa i ksiegarstwa, Warszawa, Centrum Ustawicznego Ksztatcenia Bibliotekarzy, 1988.
6) Polskie normy bibliograficzne — wykaz zostat zamieszczony w zatgczniku nr 2 na s. 34.
7) Tomaszewski A., Architektura Ksigzki. Dla redaktoréw, poligraféw, grafikow, autoréw, ksiegoznawcéw i bibliofilow, Warszawa, COBR Przemystu Poligraficznego,
2011.
6.2. Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

— stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do internetu z drukarka, skanerem lub biurowym urzgdzeniem wielofunkcyjnym
oraz z projektorem multimedialnym lub tablicg interaktywng lub monitorem interaktywnym;

— stanowiska komputerowe dla uczestnikéw (jedno stanowisko dla jednego uczestnika) podigczone do sieci lokalnej z dostepem do internetu, z drukarkg, skanerem
lub biurowym urzgdzeniem wielofunkcyjnym;

— pakiet programow biurowych oraz specjalistycznych programéw komputerowych do obstugi ksiegarni;
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wyposazenie do przechowywania i eksponowania asortymentu ksiegarskiego;
pozycje wydawnicze ksiegarni ogélnoasortymentowej i specjalistycznej;
tablice Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej;

bibliografie ogdlne i specjalne, katalogi wydawnicze, encyklopedie, stowniki, normy bibliograficzne.
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7. Sposob i forma zaliczenia kursu
Oceny klasyfikacyjne z poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych, ustala sie w stopniach wedtug nastepujacej skali:

— stopien celujacy - 6;

stopien bardzo dobry - 5;
— stopien dobry - 4;
— stopien dostateczny - 3;
— stopien dopuszczajacy - 2;
— stopien niedostateczny - 1.
Forma i sposob zaliczenia poszczegodlnych zajeé¢ edukacyjnych przewidzianych w planie nauczania zalezy od specyfiki nauczanych tresci ksztatcenia i moze byé¢:
— ustna;
— pisemna;
— praktyczna.

Wyboru formy zaliczenia dokonujg nauczyciele/instruktorzy prowadzacy obowigzkowe zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania kwalifikacyjnego kursu
zawodowedo, przed rozpoczeciem zajec.

Uczestnicy kursu sg informowani o formie zaliczenia poszczegélnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, przewidzianych w planie nauczania na pierwszych zajeciach.
Warunki zaliczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

— uczeszczanie na zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te zajecia;

— uzyskanie ocen wyzszych niz niedostateczne z zaliczen przeprowadzanych z poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych, okredlonych w planie nauczania;

— w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z zaliczenia stuchacz kursu moze poprawia¢ ocene w formie i terminie ustalonym z nauczycielem/ instruktorem
prowadzgcym zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania.

Organizator kursu zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktyki zawodowej, jezeli przedtozy on:

— zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie w zakresie kwalifikacji w ktérg wchodzi zawéd, w ktérym sie ksztalci, okresu co
najmniej rownego okresowi trwania nauki, przewidzianemu dla danego kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
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W przypadku zwolnienia stuchacza z obowigzku odbycia praktyki zawodowej w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie: "zwolniony/zwolniona z praktyki

zawodowej".
8. Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci opracowanego programu zajec¢

Tabela 6 Tabela weryfikacji programu nauczania KKZ pod katem zgodnosci z przepisami prawa oswiatowego

Lp. Program kwalifikacyjnego kursu zawodowego/kursu umiejetnosci zawodowych uwzglednia Zawartos¢ opracowanego programu zajec¢ (Tak-
T/Nie-N)
1 Cele ksztatcenia (zadania zawodowe) T
2 Efekty ksztatcenia T
3 Kryteria weryfikacji T
4 Warunki realizacji ksztatcenia w kwalifikacji (lub niezbedne do realizacji danej jednostki efektow) T
5 Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub jednostki |T
efektow

Tabela 7 Tabela weryfikacji programu KKZ pod kgtem kompletnosci efektéw ksztatcenia

Efekty ksztatcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie

Zawartos¢ opracowanego programu zajec¢ (temat
zajec)

Oznaczenie i nazwa jednostki efektow

Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
HAN.03.3. — rozroznia bibliografie ogolne i specjalne Terminologia z zakresu bibliografii
postuguije sie terminologig z zakresu bibliografii — rozpoznaje bibliografie retrospektywne, biezgce i

prospektywne

— identyfikuje metody prymarne i pochodne

— sortuje bibliografie ze wzgledu na zasieg
terytorialny

— identyfikuje bibliografie, katalogi i statystyki
wydawnictw

— pordwnuje informacje pozyskane z bibliografii i
katalogéw

— identyfikuje wydawnictwa zwarte i ciggte

— okresla rézne rodzaje tekstu graficznego
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Efekty ksztalcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie

Zawartos¢ opracowanego programu zajec¢ (temat
zajec)

HAN.03.3.
charakteryzuje rynek wydawnictw

opisuje zadania instytucji zwigzanych z
dziatalno$cig wydawniczg, ksiegarskq i
bibliograficzng

identyfikuje kompetencje autoréw, wydawcow i
ksiegarn

wskazuje instytucje prowadzgce dziatalno$¢
bibliograficzng

Rynek wydawnictw

HAN.03.3.
wspiera proces popularyzacji ksigzki i czytelnictwa

stosuje zasady wspotpracy ksiegarn i bibliotek
opisuje zadania Biblioteki Narodowej
opisuje proces powstawania ksigzki

Popularyzacja ksigzki i czytelnictwa

HAN.03.3.
interpretuje dane statystyczne dotyczace struktury
produkcji wydawniczej

wyszukuje dane statystyczne dotyczace ilosci i
tematyki produkcji wydawniczej wydawnictw
wskazuje tendencje dotyczace produkcji
wydawniczej

Dane statystyczne dotyczgce struktury produkcji
wydawniczej

HAN.03.3.
rozréznia asortyment ksiegarski

okresla kryteria podziatu wydawnictw

segreguje wydawnictwa ze wzgledu na rodzaje
wydania, sposéb opracowania i poziom czytelniczy
okresla grono odbiorcow wybranej publikaciji
okresla zakres i przeznaczenie czytelnicze
wybranych publikaciji

identyfikuje asortyment podstawowy i
uzupetniajgcy

segreguje grupy asortymentu ksiegarskiego

Asortyment ksiegarski

HAN.03.3.
charakteryzuje uktady rzeczowe

identyfikuje uktady rzeczowe logiczne i rzeczowe
abecadtowe

identyfikuje ukfady rzeczowe zamkniete i otwarte
konstruuje schematy uktadéw dziatowych
porzadkuje publikacje w ramach wybranych
dziatow skonstruowanego ukfadu

konstruuje schematy uktadéw klasowych
klasyfikuje publikacje do wskazanych grup

Ukfady rzeczowe
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Efekty ksztalcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie

Zawartos¢ opracowanego programu zajec¢ (temat
zajec)

tematycznych ukfadu klasowego

HAN.03.3.
rozréznia rodzaje symboli Uniwersalnej Klasyfikaciji
Dziesietnej

identyfikuje symbole gtéwne i pomocnicze
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
charakteryzuje zakres dziatow gtéwnych
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
charakteryzuje symbole poddziatéw wspdlinych
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

stosuje poddziaty analityczne do konstruowania
symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

Rodzaje symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

HAN.03.3.
klasyfikuje pismiennictwo w obrebie Uniwersalnej
Klasyfikacji Dziesietnej

dobiera pismiennictwo do dziatow Uniwersalnej
Klasyfikacji Dziesietnej

opracowuje dla wskazanej publikacji symbole
proste, ztozone i rozwiniete przy pomocy tablic
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

dobiera znaczenia do symboli prostych, ztozonych
i rozwinietych

stosuje indeks symboli Uniwersalnej Klasyfikacji
Dziesietnej

Uniwersalna Klasyfikacja Dziesietna

HAN.03.3.
ocenia wydawnictwa pod wzgledem edytorskim i
ksiegoznawczym

rozpoznaje cechy kodeksow rekopismiennych
rozréznia inkunabuty, starodruki i wydawnictwa
wspotczesne

identyfikuje elementy budowy kodeksu

okresla funkcje tekstu gtéwnego i pomocniczego
okresla funkcje tekstéw wstepnych

identyfikuje rodzaje przypiséw

charakteryzuje style i kierunki artystyczne ilustraciji
ksigzkowych

Ocena wydawnictw pod wzgledem edytorskim i
ksiegoznawczym

HAN.03.3.
ocenia walory artystyczne publikacji

rozréznia style i kierunki artystyczne ilustracji
ksigzkowych

okresla rodzaj tekstu graficznego i techniki
ilustracyjne

Walory artystyczne publikaciji
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Efekty ksztalcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie

Zawartos¢ opracowanego programu zajec¢ (temat
zajec)

rozpoznaje zastosowane w publikacji techniki
ilustracyjne

HAN.03.3.
rozréznia rodzaje technik drukarskich wydawnictw

rozpoznaje podstawowe techniki druku: ptaskie,
wkleste, wypukte, farboprzenikalne — sitodruki
charakteryzuje walory artystyczne publikacji
identyfikuje techniki druku artystycznego
okresla zastosowanie druku cyfrowego
charakteryzuje rozwdj technik poligraficznych

Rodzaje technik drukarskich wydawnictw

HAN.03.3.
ocenia walory artystyczne oraz reklamowe opraw

przedstawia proces historycznego ksztattowania
sie formy ksigzki i oprawy

okresla zwigzek formy ksigzki z epokg

okresla zwigzek formy ksigzki z dostepnymi
materiatami pisarskimi

identyfikuje materiaty introligatorskie

okresla zwigzek formy oprawy z trescig dzieta
rozréznia elementy oprawy dzieta
charakteryzuje funkcje obwoluty, okfadki, opaski

Walory artystyczne oraz reklamowe opraw

HAN.03.3.
pozyskuje z baz danych informacje o asortymencie
ksiegarskim i rynku wydawnictw

identyfikuje ksiegarskie i pozaksiegarskie
internetowe bazy danych

charakteryzuje zakres i zasieg ksiegarskiej i
pozaksiegarskiej internetowej bazy danych
dobiera internetowg baze danych do kierunku
poszukiwan informaciji o ksigzce

wskazuje zakres i zasieg przewodnika
bibliograficznego

stosuje bezposrednie i posrednie metody
poznawania asortymentu ksiegarskiego

Bazy danych o asortymencie ksiegarskim i rynku
wydawnictw

HAN.03.3.
ocenia strukture produkcji wydawniczej

analizuje kierunki rozwoju produkcji wydawniczej
formutuje wnioski na podstawie statystyki
wydawnictw

Struktura produkcji wydawniczej
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Tabela 8 Przyporzadkowanie efektéw ksztatcenia wraz z kryteriami weryfikacji do poszczegdlnych zajeé

Efekty ksztatcenia z danej
jednostki efektow

Stopniowane efektéw ksztafcenia
efekt kluczowy (ek), efekt wazny

(ew), efekt pomocniczy (ep)

taczna liczba
godzin
przeznaczonych
na efekt
ksztatcenia (w
ramach réznych

Kryteria weryfikacji poszczegdlnych efektow

Ksiegoznawstwo

Bibliografia
ksiegarska

zajec)

postuguje sie terminologig 15 rozréznia bibliografie ogélne i specjalne X
z zakresu bibliografii(ek) rozpoznaje bibliografie retrospektywne, biezace i prospektywne X

identyfikuje metody prymarne i pochodne X

sortuje bibliografie ze wzgledu na zasieg terytorialny X

identyfikuje bibliografie, katalogi i statystyki wydawnictw X

poréwnuje informacje pozyskane z bibliografii i katalogéw X

identyfikuje wydawnictwa zwarte i ciggte X

okresla r6zne rodzaje tekstu graficznego X
charakteryzuje rynek 5 opisuje zadania instytucji zwigzanych z dziatalno$cig wydawniczg, ksiegarskag X
wydawnictw(ew) i bibliograficzng

identyfikuje kompetencje autoréw, wydawcéw i ksiegarn X

wskazuje instytucje prowadzace dziatalnos¢ bibliograficzng X
wspiera proces popularyzacji 5 stosuje zasady wspotpracy ksiegarn i bibliotek X
ksigzki i czytelnictwa(ep) opisuje zadania Biblioteki Narodowej X

opisuje proces powstawania ksigzki X
interpretuje dane statystyczne 5 wyszukuje dane statystyczne dotyczace ilosci i tematyki produkcji wydawniczej X
dotyczace struktury produkcji wydawnictw
wydawniczej(ew) wskazuje tendencje dotyczace produkcji wydawniczej
rozréznia asortyment 20 okresla kryteria podziatu wydawnictw X
ksiegarski(ek) segreguje wydawnictwa ze wzgledu na rodzaje wydania, sposéb opracowania i X

poziom czytelniczy
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Efekty ksztatcenia z danej
jednostki efektow

Stopniowane efektéw ksztatcenia
efekt kluczowy (ek), efekt wazny

(ew), efekt pomocniczy (ep)

taczna liczba
godzin
przeznaczonych
na efekt
ksztatcenia (w
ramach réznych

zajec)

Kryteria weryfikacji poszczegoélnych efektow

Ksiegoznawstwo

Bibliografial
ksiegarska

okresla grono odbiorcéw wybranej publikacji

okresla zakres i przeznaczenie czytelnicze wybranych publikacji

identyfikuje asortyment podstawowy i uzupetniajgcy

segreguje grupy asortymentu ksiegarskiego

charakteryzuje uktady
rzeczowe(ew)

20

identyfikuje uktady rzeczowe logiczne i rzeczowe abecadtowe

identyfikuje uktady rzeczowe zamkniete i otwarte

konstruuje schematy uktadéw dziatowych

porzadkuje publikacje w ramach wybranych dziatéw skonstruowanego uktadu

konstruuje schematy uktadoéw klasowych

klasyfikuje publikacje do wskazanych grup tematycznych uktadu klasowego

rozréznia rodzaje symboli
Uniwersalnej Klasyfikacji
Dziesietnej(ew)

10

identyfikuje symbole gtéwne i pomocnicze Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

charakteryzuje zakres dziatéw gtéwnych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

charakteryzuje symbole poddziatéw wspdlnych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

stosuje poddziaty analityczne do konstruowania symboli Uniwersalnej Klasyfikacji
Dziesietnej

XX XXX XXX X X| X | X[ X]| X

klasyfikuje pi$miennictwo
w obrebie Uniwersalnej
Klasyfikacji Dziesietnej(ew)

dobiera piSmiennictwo do dziatdéw Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

opracowuje dla wskazanej publikacji symbole proste, ztozone i rozwiniete przy
pomocy tablic Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

dobiera znaczenia do symboli prostych, ztozonych i rozwinietych

stosuje indeks symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

ocenia wydawnictwa pod
wzgledem edytorskim
i ksiegoznawczym(ew)

10

rozpoznaje cechy kodekséw rekopismiennych

rozréznia inkunabuty, starodruki i wydawnictwa wspétczesne

identyfikuje elementy budowy kodeksu

okresla funkcje tekstu gtéwnego i pomocniczego

okresla funkcje tekstéw wstepnych

identyfikuje rodzaje przypiséw

X[ X| X[ X X]| X
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Efekty ksztatcenia z danej godzin
jedno§tkl efektow’ . przeznaczonych Kryteria weryfikacji poszczegdlnych efektow Bibliografial
Stopniowane efektéw ksztatcenia |na efekt I e o P
efekt kluczowy (ek), efekt wazny |ksztatcenia (w
(ew), efekt pomocniczy (ep) ramach réznych
zajec)

charakteryzuje style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych X
ocenia walory artystyczne 5 rozroznia style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych X
publikacji(ep) okresla rodzaj tekstu graficznego i techniki ilustracyjne X

rozpoznaje zastosowane w publikacji techniki ilustracyjne X
rozrdznia rodzaje technik 10 rozpoznaje podstawowe techniki druku: ptaskie, wkleste, wypukie, farboprzenikalne — | X
drukarskich wydawnictw(ew) sitodruki

charakteryzuje walory artystyczne publikaciji X

identyfikuje techniki druku artystycznego X

okresla zastosowanie druku cyfrowego X

charakteryzuje rozwéj technik poligraficznych X
ocenia walory artystyczne oraz 20 przedstawia proces historycznego ksztattowania sie formy ksigzki i oprawy X
reklamowe opraw(ew) okresla zwigzek formy ksigzki z epokg X

okresla zwigzek formy ksigzki z dostepnymi materiatami pisarskimi X

identyfikuje materiaty introligatorskie X

okresla zwigzek formy oprawy z trescig dzieta X

rozréznia elementy oprawy dzieta X

charakteryzuje funkcje obwoluty, okfadki, opaski X
pozyskuje z baz danych 15 identyfikuje ksiegarskie i pozaksiegarskie internetowe bazy danych X
informacje o asortymencie charakteryzuje zakres i zasieg ksiegarskiej i pozaksiegarskiej internetowej bazy X
ksiegarskim i rynku danych
wydawnictw(ew) dobiera internetowg baze danych do kierunku poszukiwan informacji o ksigzce X

wskazuje zakres i zasieg przewodnika bibliograficznego X

stosuje bezposrednie i posrednie metody poznawania asortymentu ksiegarskiego X
ocenia strukture produkcji 5 analizuje kierunki rozwoju produkcji wydawniczej X
wydawniczej(ew) formutuje wnioski na podstawie statystyki wydawnictw X
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Tabela 9 Grupowanie efektéw ksztalcenia w zajecia i nadawanie nazw tym zajeciom

Nazwa Grupowanie
. . Efekt ksztalcenia wraz | . . — efektow
jednostki ) ~_|Liczba Kryteria weryfikacji . Okres
e z kodowaniem(ek; ew; godzin ks_zta_icema w realizacii
ksztatcenia ep) S .
Nazwa zajec€
HAN.03.3. postuguje sie 15 - rozréznia bibliografie ogéine i specjalne Ksiggoznawstwo | Miesigc 1-2
Pozyskiwanie |terminologig z zakresu — rozpoznaje bibliografie retrospektywne, biezgce i prospektywne
informacii o bibliografii(ek) — identyfikuje metody prymarne i pochodne
asortymencie — sortuje bibliografie ze wzgledu na zasieg terytorialny
ksiggarskim i —  identyfikuje bibliografie, katalogi i statystyki wydawnictw
rynku _ — poréwnuje informacje pozyskane z bibliografii i katalogéw
wydawnictw — identyfikuje wydawnictwa zwarte i ciagte
— okresla rézne rodzaje tekstu graficznego
charakteryzuje rynek 5 — opisuje zadania instytucji zwigzanych z dziatalnoscig wydawnicza, ksiegarskg
wydawnictw(ew) i bibliograficzng
— identyfikuje kompetencje autoréow, wydawcow i ksiegarn
— wskazuje instytucje prowadzgce dziatalnosc¢ bibliograficzng
wspiera proces 5 - stosuje zasady wspotpracy ksiegarn i bibliotek Bibliografia
popularyzacji ksigzki - opisuje zadania Biblioteki Narodowej ksiggarska
i czytelnictwa(ep) —  opisuje proces powstawania ksigzki
interpretuje dane 5 — wyszukuje dane statystyczne dotyczgce ilosci i tematyki produkciji
statystyczne dotyczace wydawniczej wydawnictw
struktury produkcji(ew) — wskazuje tendencje dotyczgce produkcji wydawniczej
rozroznia asortyment 20 — okresla kryteria podziatu wydawnictw

ksiegarski(ek)

segreguje wydawnictwa ze wzgledu na rodzaje wydania, sposéb opracowania
i poziom czytelniczy

okres$la grono odbiorcéw wybranej publikacji

okre$la zakres i przeznaczenie czytelnicze wybranych publikaciji

identyfikuje asortyment podstawowy i uzupetniajgcy
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Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Xiowe

Unia Europejska =
Europejski Fundusz Spoteczny * *

* 5 %

Rzeczpospolita

- Polska

* *

Nazwa Grupowanie
. . Efekt ksztalcenia wraz | . . L efektow
jednostki . _ _|Liczba Kryteria weryfikacji . Okres
efektow z kodowaniem(ek; ew; e ks.zta.lcenla w .
ksztatcenia ep) e . .
Nazwa zaje¢
— segreguje grupy asortymentu ksiegarskiego
charakteryzuje uktady |10 — identyfikuje uktady rzeczowe logiczne i rzeczowe abecadtowe
rzeczowe(ew) — identyfikuje uktady rzeczowe zamkniete i otwarte
— konstruuje schematy uktadow dziatowych
— porzadkuje publikacje w ramach wybranych dziatéw skonstruowanego uktadu
— konstruuje schematy uktadéw klasowych
— klasyfikuje publikacje do wskazanych grup tematycznych ukfadu klasowego
rozroznia rodzaje 5 — identyfikuje symbole gtéwne i pomocnicze Uniwersalnej Klasyfikacji
symboli Uniwersalnej Dziesietnej
Klasyfikacii — charakteryzuje zakres dziatéw gtéwnych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
Dziesietnej(ew) - charakteryzuje symbole poddziatéw wspélnych Uniwersalnej Klasyfikacji
Dziesietnej
— stosuje poddziaty analityczne do konstruowania symboli Uniwersalnej
Klasyfikacji Dziesietnej
klasyfikuje 10 — dobiera pismiennictwo do dziatow Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
pismiennictwo w — opracowuje dla wskazanej publikacji symbole proste, ztozone i rozwiniete
obrebie Uniwersalnej przy pomocy tablic Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
Klasyfikacji - dobiera znaczenia do symboli prostych, ztozonych i rozwinietych
Dziesigtnej(ew) - stosuje indeks symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
ocenia wydawnictwa 15 — rozpoznaje cechy kodeksow rekopismiennych Ksiegoznawstwo | Miesigc 2
pod wzgledem - rozréznia inkunabuty, starodruki i wydawnictwa wspétczesne
edytorskim - identyfikuje elementy budowy kodeksu
i ksiggoznawczym(ew) —  okresla funkcje tekstu gtéwnego i pomocniczego
— okresla funkcje tekstow wstepnych
— identyfikuje rodzaje przypisow
— charakteryzuje style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych
ocenia walory 5 — rozrdznia style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych
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Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

*

Unia Europejska =
Europejski Fundusz Spoteczny * *

* 5 %

Rzeczpospolita

- Polska

* *

Nazwa Grupowanie
. . Efekt ksztalcenia wraz | . . L efektow
jednostki . _ _|Liczba Kryteria weryfikacji . Okres
efektow z kodowaniem(ek; ew; e ks.zta.lcenla w .
ksztalcenia ep) e . .
Nazwa zaje¢
artystyczne — okresla rodzaj tekstu graficznego i techniki ilustracyjne
publikacji(ep) - rozpoznaje zastosowane w publikaciji techniki ilustracyjne
rozroznia rodzaje 10 — rozpoznaje podstawowe techniki druku: ptaskie, wkleste, wypukte,
technik drukarskich farboprzenikalne — sitodruki
wydawnictw(ew) - charakteryzuje walory artystyczne publikacji
— identyfikuje techniki druku artystycznego
— okresla zastosowanie druku cyfrowego
— charakteryzuje rozwdj technik poligraficznych
ocenia walory 20 — przedstawia proces historycznego ksztattowania sie formy ksigzki i oprawy Ksiegoznawstwo Miesigc 3
artystyczne oraz — okresla zwigzek formy ksigzki z epokg
reklamowe opraw(ew) —  okre$la zwigzek formy ksiazki z dostepnymi materiatami pisarskimi
— identyfikuje materiaty introligatorskie
— okresla zwigzek formy oprawy z trescig dzieta
— rozroznia elementy oprawy dzieta
— charakteryzuje funkcje obwoluty, oktadki, opaski
pozyskuje z baz danych |15 — identyfikuje ksiegarskie i pozaksiegarskie internetowe bazy danych Bibliografia
informacje o - charakteryzuje zakres i zasieg ksiegarskiej i pozaksiegarskiej internetowej ksiggarska
asortymencie bazy danych
ksiegarskim i rynku - dobiera internetowg baze danych do kierunku poszukiwan informacji o
wydawnictw(ew) ksigzce
— wskazuje zakres i zasieg przewodnika bibliograficznego
— stosuje bezposrednie i posrednie metody poznawania asortymentu
ksiegarskiego
ocenia strukture 5 — analizuje kierunki rozwoju produkcji wydawniczej

produkcji
wydawniczej(ew)

— formutuje wnioski na podstawie statystyki wydawnictw
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11. Zatacznik nr 3

Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

- Polska

Xiowe

Unia Europejska =
Europejski Fundusz Spoteczny * *

* 5 %

Rzeczpospolita

* *

Tabela 10 Okreslenie liczby godzin poszczegélnych zajeé z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne

Liczba godzin

Nazwa zajec Zajecia Zajecia Efekty ksztatcenia wraz z kodami - ek, ew, ep oraz kryteria weryfikacji realizowane w ramach zaje¢
teoretyczne praktyczne
Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
Ksiegoznawstwo 65 postuguje sie — rozroznia bibliografie ogdélne i specjalne

terminologig z
zakresu
bibliografii(ek)

rozpoznaje bibliografie retrospektywne, biezace i prospektywne
identyfikuje metody prymarne i pochodne

sortuje bibliografie ze wzgledu na zasieg terytorialny
identyfikuje bibliografie, katalogi i statystyki wydawnictw
poréwnuje informacje pozyskane z bibliografii i katalogow
identyfikuje wydawnictwa zwarte i ciggte

okresla rézne rodzaje tekstu graficznego

charakteryzuje rynek
wydawnictw(ew)

opisuje zadania instytucji zwigzanych z dziatalnoscig wydawnicza, ksiegarskg i
bibliograficzng

identyfikuje kompetencje autoréw, wydawcow i ksiegarn

wskazuje instytucje prowadzgce dziatalnos¢ bibliograficzng

ocenia wydawnictwa
pod wzgledem
edytorskim i
ksiegoznawczym(ew)

rozpoznaje cechy kodekséw rekopismiennych

rozréznia inkunabuty, starodruki i wydawnictwa wspoétczesne
identyfikuje elementy budowy kodeksu

okresla funkcje tekstu gtéwnego i pomocniczego

okresla funkcje tekstéw wstepnych

identyfikuje rodzaje przypiséw

charakteryzuje style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych

ocenia walory
artystyczne
publikacji(ep)

rozréznia style i kierunki artystyczne ilustracji ksigzkowych
okresla rodzaj tekstu graficznego i techniki ilustracyjne
rozpoznaje zastosowane w publikacji techniki ilustracyjne

rozréznia rodzaje
technik drukarskich

rozpoznaje podstawowe techniki druku: ptaskie, wkleste, wypukte, farboprzenikalne —

sitodruki
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Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

- Polska

*

Unia Europejska =
Europejski Fundusz Spoteczny * *

* 5 %

Rzeczpospolita

* *

Liczba godzin

Nazwa zajeé Zajecia Zajecia Efekty ksztalcenia wraz z kodami - ek, ew, ep oraz kryteria weryfikacji realizowane w ramach zajeé
teoretyczne praktyczne
Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
wydawnictw(ew) — charakteryzuje walory artystyczne publikacji
— identyfikuje techniki druku artystycznego
— okresla zastosowanie druku cyfrowego
— charakteryzuje rozwdj technik poligraficznych
ocenia walory — przedstawia proces historycznego ksztattowania sie formy ksigzki i oprawy
artystyczne oraz — okresla zwigzek formy ksigzki z epokg
reklamowe opraw(ew)| —  okresla zwigzek formy ksigzki z dostepnymi materiatami pisarskimi
— identyfikuje materiaty introligatorskie
— okresla zwigzek formy oprawy z trescig dziefa
— rozrdznia elementy oprawy dzieta
— charakteryzuje funkcje obwoluty, oktadki, opaski
Bibliografia 85 wspiera proces — stosuje zasady wspotpracy ksiegarn i bibliotek
ksiggarska popularyzacji ksigzkii| - opisuje zadania Biblioteki Narodowej

czytelnictwa(ep)

opisuje proces powstawania ksigzki

interpretuje dane
statystyczne
dotyczace struktury
produkcji
wydawniczej(ew)

wyszukuje dane statystyczne dotyczgce ilosci i tematyki produkcji wydawniczej wydawnictw
wskazuje tendencje dotyczace produkcji wydawniczej

rozréznia asortyment
ksiegarski(ek)

okresla kryteria podziatu wydawnictw

segreguje wydawnictwa ze wzgledu na rodzaje wydania, sposéb opracowania i poziom
czytelniczy

okresla grono odbiorcéw wybranej publikacji

okresla zakres i przeznaczenie czytelnicze wybranych publikaciji

identyfikuje asortyment podstawowy i uzupetniajgcy

segreguje grupy asortymentu ksiegarskiego

charakteryzuje uktady
rzeczowe(ew)

identyfikuje uktady rzeczowe logiczne i rzeczowe abecadtowe
identyfikuje uktady rzeczowe zamknigte i otwarte
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Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

- Polska

Xiowe

Unia Europejska =
Europejski Fundusz Spoteczny * *

* 5 %

Rzeczpospolita

* *

Nazwa zajeé

Liczba godzin

Zajecia
teoretyczne

Zajecia
praktyczne

Efekty ksztalcenia wraz z kodami - ek, ew, ep oraz kryteria weryfikacji realizowane w ramach zajeé

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

konstruuje schematy uktadéw dziatowych

porzadkuje publikacje w ramach wybranych dziatow skonstruowanego uktadu
konstruuje schematy uktadéw klasowych

klasyfikuje publikacje do wskazanych grup tematycznych uktadu klasowego

rozrdznia rodzaje
symboli Uniwersalnej
Klasyfikaciji
Dziesietnej(ew)

identyfikuje symbole gtéwne i pomocnicze Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietne;j
charakteryzuje zakres dziatéw gtéwnych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietne;j
charakteryzuje symbole poddziatéw wspdinych Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej
stosuje poddziaty analityczne do konstruowania symboli Uniwersalnej Klasyfikacji
Dziesietnej

klasyfikuje
pi$miennictwo w
obrebie Uniwersalnej
Klasyfikaciji
Dziesietnej(ew)

dobiera pismiennictwo do dziatéw Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

opracowuje dla wskazanej publikacji symbole proste, ztozone i rozwiniete przy pomocy
tablic Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

dobiera znaczenia do symboli prostych, ztozonych i rozwinigtych

stosuje indeks symboli Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

pozyskuje z baz
danych informacje o
asortymencie
ksiegarskim i rynku
wydawnictw(ew)

identyfikuje ksiegarskie i pozaksiegarskie internetowe bazy danych

charakteryzuje zakres i zasieg ksiegarskiej i pozaksiegarskiej internetowej bazy danych
dobiera internetowg baze danych do kierunku poszukiwan informac;ji o ksigzce
wskazuje zakres i zasieg przewodnika bibliograficznego

stosuje bezposrednie i posrednie metody poznawania asortymentu ksiegarskiego

ocenia strukture
produkcji
wydawniczej(ew)

analizuje kierunki rozwoju produkcji wydawniczej
formutuje wnioski na podstawie statystyki wydawnictw
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